	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN 1/2 NĂM HỌC 2016 - 2017)

Từ ngày 02/2 đến ngày 04/2/2017





	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

31/1
	S
	Nghỉ Tết nguyên đán Đinh Dậu  
	             Nghỉ Tết nguyên đán Đinh Dậu 
- Trực lãnh đạo mùng 5 Tết (tức ngày 01/02/2017)
	Nghỉ Tết nguyên đán Đinh Dậu 

	
	C
	
	
	

	Ba

31/1
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	

	Tư

01/2
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	

	Năm 02/2
	S
	- Đi các lớp giờ đón trẻ ngày đầu đi làm

- Họp tại nhà văn hóa phường Phúc Đồng.
	- Đi các lớp giờ đón trẻ ngày đầu đi làm

- Họp tại nhà văn hóa phường Phúc Đồng.
	- Giao nhận thực phẩm

- Chúc Tết các bộ phận

	
	C
	- Làm kế hoạch tháng 2
	- Làm kế hoạch tháng 2
	- Kiểm tra công tác vệ sinh và an toàn trường học sau nghỉ Tết

	Sáu 03/2
	S
	- Dự giờ thể dục toàn trường.

- Xây dựng nghị quyết chi bộ tháng 2
	- Dự giờ thể dục toàn trường.

- Duyệt thực hiện KHGD tháng các lớp
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- 13g30: Sinh hoạt chi bộ định kỳ tháng 2/2017.

- Duyệt chứng từ cuối tháng 1/2017

- Xây dựng kế hoạch tuần. Họp giao ban BGH
	- 13g30: Sinh hoạt chi bộ định kỳ tháng 2/2017.

- Xây dựng kế hoạch tuần. 

- Họp giao ban BGH
	- Giám sát công việc tổ nuôi. 

- KT công tác PCCC tại trường

	Bảy 04/2
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ 
	- Làm việc tại văn phòng

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

